
 ١٢١٤١١٠٠٩      أحمد بسطاوي 
Select table   

  
وهو عمل تحديد للجدول لتطبيق بعض التنسيقات والأوامر عليه سواء آان نسخ جدول أو : تحديد جدول 

  .إضافة حدود وتظليل للجدول 
Select column  

  
ويعنى هذه الأمر تحديد عمود في جدول لتطبيق بعض التنسيقات و الأوامر الخاصة بهذا : تحديد عمود 

  .الجدول سواء عمل تظليل للعمود أو حذف أو قص نسخ له 
  
  

Select row  
  

  . وهو تحديد صفوف في جدول لعمل تنسيق لهذه الصفوف : تحديد صفوف 
  
  

Merge cells   
  

في حالة إضافة ) صفوف وأعمدة ( ويعنى هذا الأمر دمج خلايا ويستخدم هذا الأمر لدمج خلايا : يا دمج خلا
  .بعض النصوص أو الصور أو عندما يريد المستخدم زيادة حجم الخلية لسهولة العمل بداخلها

  
  

Split cells  
  

المستخدم في عمل جدول بتنسيق ويستخدم هذا الأمر في حالة رغبة . وهو تقسيم خلايا جدول : تقسيم خلايا 
وفي هذه الحالة لابد من تقسيم الخلايا بما يتناسب مع تنسيق الجدول . خاص وبحجم معين للخلايا والصفوف 

  .آكل 
  
  

Table auto format  
  

لتوفر . وهو عدد من الجداول المنسقة جاهزة لخدمة المستخدم .وهو عمل تنسيق تلقائي للجدول : تنسيق تلقائي 
  . الوقت والجهد عليه

  
  

Convert text to table  
  

يعنى هذه الأمر تحويل نص إلى جدول ، ويستخدم في حالة رغبتك في تحويل : تحويل من نص إلى جدول 
  . نص لعمل ضبط آلي لحدود النص وأيضاً إضافة حدود وتظليله وآل هذا من خصائص الجداول 

  
  


